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T6 chirc va hoat dong ciia Truwong Cao ding Sw pham Pik Lik
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 433/0D-Tr.CDSPPL
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Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picéu 1. Tén trudng

- Tén trudong: Trudng Cao ding Su pham Pak Lak;

- Tru s¢ chinh: Dia chi s0 349, duong L& Duan, phuong Ea Tam, thanh pho
Buon Ma Thuot, tinh Bak Lak;

- Co s0 2: Pia chi s6 10, duong Nguyén Tat Thanh, phudng Tu An, thanh phd
Buon Ma Thuot, tinh Bak Lak;

- Website:http://www.dlc.edu.vn;
- Dién thoai: 0262.3852678.
Piéu 2. Muc tiéu va sir mang

1. Muc tiéu:

Muc ti€u cua truong trd thanh co sé dao tao gido vién c6 trinh do dai hoc cho
tinh Bak Lak va khu vuc; boi dudng gido vién, boi dudng can bd quan 1y gido duc.

2. Str mang:

Dao tao, bdi dudng doi ngii gido vién co trinh d6 cao dang nganh gido duc mam
non; boi dudng can b quan Iy giao duc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so;
bdi dudng glao vién; dao tao, bdi dudng ngudn nhan lyc c6 trinh d6 cao dang céac
nganh ngoai su pham; nghién ctru khoa hoc phuc vu cong tac giao duc - dao tao, dap
g yéu cau kinh té - xa hoi cua tinh Dak Lik va khu vuc.

Diéu 3. Nhiém vu, quyen han cua truong

. 1. Thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 23 Luat Gido duc
nghé nghiép va cac quy dinh sau day:

a) To chirc thyc hién chwong trinh dao tao trinh d6 cao dang nganh gido duc
mam non va dao tao céac trinh d9, cac nganh hoc khac cta gido duc nghé nghiép theo
quy dinh ciia phap luat hién hanh; boi dudng, nang cao kién thirc, k¥ nang nghé nghiép
va dao tao lai gido vién va nguoi hoc dép tmg nhu cau xa hoi;

b) T chirc xay dung, thdm dinh, ban hanh chuong trinh dao tao; bién soan, lya
chon, thAm dinh, phé duyét, sir dung gido trinh va tai li¢u giang day, hoc tap trong dao
tao d6i véi cac trinh do, cac nganh hoc dugc phép dao tao theo quy dinh; phat trién cac
chuong trinh gido duc tai cac co s¢ thuc hanh thudc truong;

c¢) Xay dung ké hoach tuyén sinh, td chirc tuyén sinh dao tao theo quy dinh;
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d) Tb chic cac hoat dong dao tao, kiém tra danh gia két qua hoc tap cua
nguoi hoc, thi, xét cong nhan tot nghié€p va cap bang tot nghi¢p theo quy dinh;

d) Tuyén dung, quan ly giang vién, can bo quan ly, vién chirc, nguoi lao
dong cua truong, bao dam du vé soé lugng, phu hop voi cac nganh dao tao, quy mo
dao tao va trinh d¢ dao tao;

e) Phdi hop véi cac co sé gido duc, doanh nghiép, td chtrc, c4 nhan, gia
dinh nguoi hoc trong cac hoat dong gido duc dao tao; lién két voi cac to chire giao
duc, nghién ctru khoa hoc trong nuée va nude ngoai theo quy dinh cia phap luét nhim
nang cao chat luong dao tao, gan dao tao v0i viée lam va nhu cau thyc té cua dia
phuong; lién két, hop tac véi cac ca nhan va t6 chirc dé thuc hién nhiém vu gido duc
va dao tao nguoi hoc theo nhu cau va quy dinh cua phap luat; dugc phep phéi hop lién
két dao tao véi cac co s¢ gido duc dai hoc t6 chirc chirc dao tao, bdi dudng, nang trinh
d6 chuan gido vién, to chirc cac khoa bdi dudng gido vién, can bo quan 1y cap ching
chi hoan thanh khoéa hoc trong céc linh vuc phu hgp nganh dao tao cua truong;

f) Thyc hién dan chu, cong khai trong viéc thuc hién cac nhiém vu dao tao,
khoa hoc va cong nghé, hop tac qué)c té; cong khai diéu kién bao dam chét luong, két
qua kiém dinh theo quy dinh; c6 co ché dé ngudi hoc tham gia danh gia hoat dong dao
tao, giang vién tham gia danh giad can bd quan ly, vién chirc va ngudi lao dong cua
truong;

g) Quan 1y, sir dung dét dai, co sd vat chat, thiét bi va tai chinh, tai san cong cua
truong theo quy dinh cua phép luat;

h) Quyét dinh thanh 1ap cac td chire truc thude truong theo co cAu t6 chtrc duge
phé duyét trong quy ché t6 chirc, hoat dong cua trudng bao gdm cé cac trudng thuc
hanh hodc co sé thuc hanh theo quy dinh hién hanh cua phap luit; quyét dinh bd
nhiém, mién nhiém, cach chirc cac chirc vu tir cap trudng phong, khoa va twong dwong
tr& xudng theo quy dinh;

i) Str dung ngudn thu tir hoat dong dao tao, bdi dudng, khoa hoc va dich vu dé
dau tu xay dung co s¢ vat chat cua truong, chi cho cac hoat dong dao tao va bd sung
nguodn tai chinh cua truong theo quy dinh cta phap luat;

k) T6 chirc ddo tao, bdi dudng va tao diéu kién dé doi ngii giang vién, gido vién,
can bd quan ly, vién chirc va nguoi lao dong cua truong dugce hoc tap, nang cao trinh
dd chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh;

1) Cung cap sb lidu vé 6 chuc hoat dong gido duc gido duc nghe nghiép cua
truong dé xay dung co so dir liéu vé gido duc nghé nghiép; thuc hién ché do bao cao
dinh ky va dot xuét theo quy dinh;

m) Pugc nha nude giao hodc cho thué dat, giao hodc cho thué co s vat chét;
dugc ho tro ngan sach khi thuc hién nhiém vu nha nudc giao theo hgp dong dat hang;
duoc huong cac chinh sach vu dai ve thué va tin dung theo quy dinh cta phap luat;

n) Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Quyén tu chu cua trudong theo quy dinh tai biéu 1& 25 Luat Gido duc nghé
nghiép va céc quy dinh sau:

a) Quyét dinh muyc tiéu, st mang, chién lugc va ké hoach phat trién ctia nha
truong;
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b) Quyét dinh thanh 1ap bd may td chirc, phat trién doi ngii giang vién, can bd
quan ly, vién chirc, ngudi lao dong trén co sé chién lugc va quy hoach phat trién Nha
truong;

¢) Thu, chi tai chinh, ddu tu phat trién cac diéu kién dam bao chit luvgng dao tao
theo quy dinh ctia phép ludt va cac ndi dung ve tu chu tai chinh theo quy dinh;

d) Tuyén sinh va quan 1y ngudi hoc; phat trién chwong trinh dao tao; t6 chirc
bién soan hodc lya chon giao trinh gidng day phu hop véi muc tiéu dao tao cua tung
chuong trinh dao tao theo quy dinh; in phdi vin bang, quan 1y, cip phat, thu hdi, hay
b6 bang tt nghiép theo quy dinh hién hanh ciia phap luat;

d) Té chirc trién khai cac hoat dong nghién ctru khoa hoc va céng nghé, hop tac
quéc té theo chién lugc va ké hoach phat trién ctia Nha truong; thuc hién kiém dinh va
bao dam chét luong dao tao theo quy dinh; lya chon td chire kiém dinh chat luong gido
duc dé dang ky kiém dinh chuong trinh dao tao va kiém dinh co s& dao tao.

3. Trach nhiém cong khai, giai trinh thé hién ¢ cac hoat d(f)ng:‘ bao cdo, cong
khai va giai trinh véi co quan quan 1y nha nudc va cac bén lién quan vé cac hoat dong
cua Nha truong theo quy dinh cua phap lut; cam két véi co quan quan ly nha nudce va
chiu trach nhiém vé moi hoat dong dé dat duoc cac cam két; khong dé bat 'ky ca nhan
hodc t6 chirc ndo loi dung danh nghia va co sé vat chit cua truong dé tién hanh cac
hoat dong trai vdi cac quy dinh cua phap luat.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC VA QUAN LY CUA TRUONG

Piéu 4. Co ciu to chirc va quan ly trudong
Co céu to chirc ciia trudng bao gom:
1. Hoi dong trudng;
2. Hi¢u truéng, cac Pho Hiéu trudng;
3. Phong chutrc nang, Tb truc thudc:
3.1. Phong Hanh chinh - Quan tri
3.2. Phong Pao tao - Khoa hoc va Cong nghé
3.3. Phong T6 chirc can bo - Cong tac sinh vién
3.4. Phong Quan 1y chat luong
3.5. T6 Tai vu
4. Khoa, B mon, Truong Thuc hanh Su pham
4.1. Khoa Khoa hoc Co ban
4.2. Khoa Gigo duc MAm non
4.3. Khoa Gido duc thuong xuyén
4.4. B mon chung
4.5. Trudng Thyc hanh Su pham Mam non Hoa Hong
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5. B mon truc thudc khoa, to truc thudce phong
5.1. B6 mén truc thudc Khoa Gido duc Mam non
1. B6 mén Gido duc Mam non
2. B6 mon Am nhac - My thuat - Tiéng E de
5.2. Bo mon truc thudéc Khoa Khoa hoc Co ban
1. BO mon Ty nhién
2. Bo mon Xa hoi
3. B mon Ngoai ngtr
5.3. B0 modn truc thuoc B mon chung
1. B mon Ly luén chinh tri
2. BO mon Tam 1y - Gido duc
3. B6 mon Gido duc thé chét
5.4. T6 truc thudce phong
Tb truc thude phong Hanh chinh - Quan tri:
1. T6 Quan tri - Thiét bi - Phuc vu
2. T6 Thu vién
3. Tb Vin phong
6. Hoi déng khoa hoc va dao tao va Hoi déng tu van khac (néu co).
Piéu 5. Hoi dong truwdong
Thuyc hién theo Thong tu quy dinh Diéu 1¢ truong cao dang su pham
Piéu 6. Hiéu truéng

1.Vai tro, vi tri, nhiém vu, quyén han, tiéu chuén va nhiém ky cua Hi¢u truéng
theo quy dinh tai cac khoan 1, 2 va khoan 3 Dic¢u 14 Luat Gidao duc nghé nghiép va
quy dinh cu thé sau day:

a) Hiéu trudng co bang t6t nghiép tir trinh d6 thac si tré' 1én trong d6 phai co it nhét
mot béng t6t nghi¢p tir trinh do dai hoc tr¢ 1€n véi nganh hoc thugc nhom nganh dao tao
gido vién, dong thoi da co it nhat 1a 05 nim 1am cong tac giang day va tham gia quan 1y
cap khoa, phong cua cac truong cao ding hodc di c6 it nhat 1a 05 nam lam cong tac
quan 1y giao duc cap phong thudc cac co quan quan 1y gido duc tir cap so trd 1én; di qua
ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc;

b) Trudng hop diéu dong ngudi tir co quan, td chire khac dé bd nhiém vao chirc
vu Hi¢u trudng thi co quan quéan 1y c6 tham quyén thuc hién thu tuc theo quy dinh cua
phép luat dé Hiéu trudng nha trudong trd thanh can bd co hitru cua truong.

2. B6 nhiém, bii nhiém, mién nhiém Hiéu trudng dugc quy dinh nhu sau:

a) Viéc bd nhiém Hiéu trudng duoc thuc hién theo quy dinh cua phap lut hién
hanh;

b) Viéc bai nhiém, mién nhiém Hiéu truéng dugc thuc hién trong cac truong
hop sau: C6 d€ nghi bang van ban ctia Hi€u trudng xin théi chic vu; bi han ché nang
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lwc hanh vi dan su; khong du stc khoé dé dam nhiém cong viéc dugc giao, da phai
nghi lam viéc qua 6 thang ma kha ning lao dong chwa hdi phuc; vi pham phap luét
nghiém trong hodc dang chap hanh ban an cua toa an; co trén 50% tong s6 thanh vién
ciia Hoi dong truong dé nghi bang vin ban vé viéc mién nhiém, bii nhiém; hoic
truong hop khac duoc quy dinh trong quy ché to chic va hoat dong cia trudng cao
dang su pham;

c) HO so, trinh tu, tht tuc bd nhiém, bii nhiém, mién nhiém Hiéu truong thuc
hién theo quy dinh ctia Bang va quy dinh cua phap luat hién hanh;

d) Tham quyén bf} nhiém, bai nhiém, mién‘nhiém Hi¢u truong thuc hién theo
quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 Luat Gido duc nghé nghiép va quy dinh cta tinh Pak
Lik.

Piéu 7. Phoé Hiéu truéng

1. Pho Hiéu truong 1a ngudi gitp Hidu truong trong quéan 1y, diéu hanh cac hoat
dong ctia Nha trudong. S6 lwgng Phoé Hiéu truong duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 6
Nghi dinh 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh pht Quy dinh vé viéc thanh
1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

2. Phé Hiéu trudng phai co phém chét chinh tri, dao dtrc tdt; c6 du strc khoe; co
uy tin vé khoa hoc, gi4o duc, c6 nang lyc quan 1y gido duc va quan tri nha trudng; co béng
t6t nghiép tir trinh do thac s tr¢ 1én trong do phai c6 it nhat mot bang tt nghiép trinh do
dai hoc hodc bang t6t nghiép trinh d6 thac si v6i nganh hoc phu hop véi chuyén nganh
dao tao gido vién; da co it nhat 03 ndm 1am cong tic giang day va tham gia quan ly cap
khoa, phong ciia cac truong cao dang hodc di c6 it nhat 1a 03 nam 1am cong tac quan 1y
gido duc cap phong thudc cac co quan quan 1y gido duc & cép so trd 1én; dd qua ddo tao,
bdi dudng nghiép vu quan 1y gido duc.

3. Pho Hiéu trudng c6 nhiém vu truc tiép phu trach mot s6 linh vuc cong tac
theo sy phéan cong cua Hiéu truong; dugc thay mat Hi€u truong giai quyét va chiu
trach nhiém trudc Hiéu trudng va phap luat dbi véi cong viéc da giai quyét; c6 trach
nhiém bao cao v6i Hiéu truong, Hoi dong truong vé tinh hinh thuc hién cong viéc
duogc giao.

4. Nhiém ky ctia Pho Hiéu trudng 13 05 ndm va c6 thé duoc bd nhiém lai.
) 5. Viéc bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém Pho Hiéu trudng dugc thuc hién nhu
do1 voi Higu truong.
Piéu 8. Hoi dong khoa hoc va dao tao
1. Hoi dong khoa hoc va dao tao c¢6 nhiém vu tu van vé viéc xay dung:

a) Quy che quy dinh vé dao tao, hoat dong khoa hoc va cong ngh¢, ké hoach va
tiéu chuan tuyén dung, phat trién doi ngil giang vién, nhan vién thu vién, phong thi
nghiém; d6i mai va phat trién chuong trinh dio tao va dé 4n md nganh, chuyén nganh
dao tao;

b) Pinh hudng phat trién nghién ctru khoa hoc va cong nghé, ké hoach hoat
dong khoa hoc va cong ngh¢, phan cong thyc hién cac nhiém vu dao tao, khoa hoc va
cong nghé, hop tac qudc té; x@y dung ké hoach hop tac véi co s¢ dao tao, co so nghién
ctru khoa hoc, co s& san xuét kinh doanh, to chirc va c4 nhan & trong nudc, nudc ngoai
dé trién khai cac hoat dong lién quan dén dao tao, khoa hoc va cong nghé; lya chon to
chirc kiém dinh chét luong nha truong; lva chon cac phuong thirc kiém tra, danh gia
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két qua hoc tip, rén luyén cua sinh vién; dé xuit cac giai phap nang cao chét luong dao
tao va dam bao chit lugng dau ra; danh gia giang vién, danh gia chit luong cua trang
thong tin dién tr, tap chi, tdp san khoa hoc cong nghé (néu c0), danh gia viéc td chirc
va quan ly dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cua cac don vi trong truong.

2. Hoi déng khoa hoc va dao tao c6 chu tich, thu ky va cac thanh vién, bao
gdm: Hibu trudng, cac Pho Hiéu trudong phu trach dao tao va nghién ctru khoa hoc;
truong cuia mot sé khoa, phong chirc ning trong truong; dai dién giang vién cia Nha
trudng; giang vién c6 chirc danh gido su, pho gido su, trinh d6 tién si; mot sé dai dién
cac nha khoa hoc cé lién quan hoat dong dao tao, nghién ctiu khoa hoc ctia Nha
truong, khong phai gidng vién co hitu hodc can bd quan 1y co hitu cua truong, cac nha
khoa hoc ¢6 uy tin dai dién cho cac linh vuc, nganh chuyén moén (néu can thiét). Hoi
déng khoa hoc va dao tao c6 nhiém ky 5 nam.

3. Chu tich hoi d@)ng khoa hoc va dao tao do hoi d@)ng bau trong céac thanh vién
ctiia hoi dong theo nguyén tic bo phiéu kin va phai duoc trén 50% tong sd thanh vién
theo danh sach ciia Hoi dong dong y. Chu tich Hoi dong chi dinh thu ky hoi dong
trong sb cac thanh vién cta hoi dong.

4. Hoi déng khoa hoc va dao tao hop it nhét 1 1an trong mot hoc ky do chu tich
hoi déng triéu tap. NOi1 dung cudc hop phai dugc thong bao trude cho tat ca cac thanh
vién hoi déng it nhat 1a 03 ngay; cudc hop dugc coi 1a hop 1€ khi co it nhat 2/3 sb
thanh vién tham du; két luan cta cudc hop ¢6 hiéu luc khi ¢6 trén 50% téng s6 thanh
vién theo danh sach cua hoi dong khoa hoc va dao tao biéu quyét ddng y. Bién ban cua
cudc hop phai dugce trinh 16n hiéu trudng trong thdi han 10 ngay 1am viée ké tir ngay to
chtrc cudc hop.

Piéu 9. Phong chirc ning, To6 truc thudc

1. Cac Phong chiric nang, T truc thudc c6 nhiém vu tham muu va giap Hiéu
truong trong viéc quan ly, tong hgp, dé xuat ¥ kién, t6 chirc thuc hién cac cong viéc
theo chirc nang, nhiém vu duoc Hiéu trudng giao.

2. Trudng phong chirc ning, T6 trudng truc thudc phai cé trinh d6 dai hoc tré
Ién. Riéng Truong phong Dao tao - Khoa hoc va Cong ngh¢ phai c6 trinh do thac si tro
1én va co6 kinh nghiém giang day trinh d0 cao dang hodc dai hoc it nhat 5 nam.

3. Pho Trudng phong, Pho Té trudng 1a ngudi gitip Trudng phong, T trudng
trong viéc quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua Phong, Tb theo churc nang, nhiém vu
duoc giao. Pho Trudng phong, Pho T6 truong phai c6 trinh d6 dai hoc tré 1én. Mdi
Phong chuc niang, T6 truc thude co khong qua 02 Pho Trudng phong, Phé T trudng.

4. Truéng phong, Té trudng, Phé Trudng phong, Pho T6 truong c6 nhiém ky 5
nim va cé thé dugc bd nhiém lai. Do tudi khi bd nhiém nhiém ky dau tién cua Trudng
phong, Phé Trudng phong, Pho Té trudng khong qua 55 dbi voi nam va 50 d6i voi nir
tinh dén thang thyc hién quy trinh bo nhiém. Néu dugc diéu dong tir co quan, to chire
khac dé b6 nhiém vao chirc vu Truéng phong, Pho Trudng phong, T6 truéng, Pho T
trudng thi sau khi b nhiém phai 1a giang vién co hitu hodc can bd quan 1y co hitu cia
Nha truong.

5. Quy trinh bd nhiém, mién nhiém Truéng phong, To truong, phd Truong
phong, Pho T6 truong thyc hién theo quy dinh hi¢n hanh.



Piéu 10. Khoa
1. Khoa la don vi chuyén mon, ¢6 cac nhi€ém vu sau day:

a) Quan 1y giang vién, nguoi lao dong va ngudi hoc thude khoa theo phan cép
cua Hiéu trudng;

b) Lap ké hoach va t6 chue thye hién cac hoat dong gido duc dao tao theo ké
hoach chung cua trudng, bao gdm: xay dung, phat trlen chuong trinh dao tao duoc
truong giao nhiém vu; t chirc bién soan dé& cuong chi t1et cac mon hoc; xay dung deé
an, bién soan tai liéu, gido trinh theo dinh hudng phat trién cua Nha truong; to chuc
nghién ctru cai tién phuong phap giang day, hoc tap; xay dung va thyc hién phuong
phap kiém tra, danh gid két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién, bao dam chuan dau ra
ctia nguoi hoc theo cam két da duoc cong bd, dap tmg nhu cau sir dung cua thi trudong
lao dong. Viéc phat trién chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day phai thuc
hién theo quy dinh ciia B6 Gido duc va Pao tao (Bo GDDT), B Lao dong, Thuong
binh va Xa hoi (Bo LBDTBXH);

c) Lap ké hoach va t6 chuc thuc hién cac hoat dong khoa hoc - cong nghé¢, hop
tac qudc t&; hop tac véi cac td chirc khoa hoc va cong nghé, co so san xuat, kinh doanh
lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia ctia doanh nghiép vao qua
trinh dao tao cua khoa;

d) Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién, nganh nghé dao tao va co
s& vat chat phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc, ting cuong di€u kién bao
dam chat luong dao tao;

d) Xay dung ke hoach va t6 chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tuong, dao duc, 161 séng cho giang vién, nguoi lao dong, ngudi hoc; cd ké hoach dao
tao, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va nguoi lao
dong khac thudc khoa;

e) T6 chirc danh gia can bo quan 1y, giang vién trong khoa va tham gia danh gia
can by quan ly trong trrong theo quy dinh cia Nha truong.

2. Truéng khoa, Pho Trudng khoa

a) Truong khoa phai ¢é trinh do thac si trd 1én thudce nganh, chuyén nganh phu
hop véi linh vuce dao tao cua khoa. Truong khoa c6 trach nhi€ém t6 chirc thyc hién céc
nhiém vu cua khoa quy dinh tai khoan 1 Bicu nay;

b) Méi khoa c6 khong quéa 02 phé Truong khoa gitip Truong khoa trong viéc
quan ly, di€u hanh céc hoat dong cua khoa.

Pho6 Truong khoa phéi c6 trinh do tur dai hoc trd 1€n, riéng Pho Trudng khoa
phu trach dao tao phai c6 trinh do thac si tr¢ 1€n. D61 véi khoa khong dam nhan nhiém
vu chinh dao tao mgt nganh thi Ph6 Trudng khoa phu trach dao tao c6 trinh d¢ dai hoc
trd lén.

¢) Truong khoa, Phé Truong khoa phai c6 du tiéu chuan giang vién giang day
trinh d6 cao dang, c6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc va nang luc quan
ly. Néu duoc diéu dong tir co quan, to chirc khac dé bd nhiém vao chirc vu Trudng
khoa, Pho Truong khoa thi sau khi bé nhiém phai 14 giang vién co hitu cia Nha
truong. Trudng khoa c6 nhiém ky 5 nim va co6 thé duoc bd nhiém lai, nhung khong
qua hai nhiém ky lién tiép. Nhiém ky cua Trudng khoa co thé theo nhiém cua Hiéu
truong. Nhiém ky cua Pho Trudng khoa theo nhiém ky cia Trudng khoa va cé thé
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duoc bd nhiém lai. PO tudi khi bd nhiém nhiém ky (ﬁu cua Trudng }(hoa, Pho6 Truong
khoa khong qué 55 doi voi nam va khéng qua 50 doi voi nir tinh dén thang thue hién
quy trinh b6 nhiém.

d. Quy trinh b6 nhiém, miém nhiém Trudng khoa, Phd Truong khoa thuc hi¢n
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 11. B mén

1. B mon 1a don vi chuyén mon thudc truong hodc thude khoa

2. BO mon ¢6 cac nhiém vu sau day:

a) Chiu trach nhi¢m vé ndi dung, chat luong, tién do giang day cua nhitrng mon
hoc duoc giao trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua truong, cua
khoa;

b) Xay dung va hoan thién ndi dung mon hoc; td chirc bién soan gido trinh, xay
dung tai li¢u tham khio phu hop véi ndi dung mon hoc duge Truong khoa, Hiéu
trudng giao;

¢) Nghién ctru d6i méi phuong phap giang day; t chirc kiém tra, danh gia qua
trinh va két qua hoc tap cia sinh vién theo quy dinh cua Nha truong;

d) Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, thuc hién cac dich vu khoa
hoc va cong ngh¢ theo ké hoach cua truong va khoa;

d) Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién ciia bd mon; tham gia ddo
tao, boi dudng doi ngii giang vién thude linh vuc chuyén mon;

e) To chirc danh gia cong tac quan 1y, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va
cong nghé cua cd nhan, cia bd mon, cua khoa va truong theo yéu cau ctia Ho1 dong
truong, Hi¢u trudng, Truong khoa.

2. Truéng Bo mén phai c¢é du tiéu chuin giang vién giang day trinh d6 cao ding
hodc dai hoc, c6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc va nang lyc quan ly, co
trinh d6 thac si tré 1én. Nguoi dugc didu dong tir co quan, to chirc khac dé bo nhiém
vao chirc vu Truong Bo mon thi sau khi phai 1a gidng vién co hiru ciia Nha truong.

Truéng Bo6 mon c6 nhiém ky 5 ndm va co thé dugc bd nhiém lai. Do tudi bd
nhiém ctia Truong BO mon phai bao dam thuc hién nhiém vu dugc it nhat nira nhiém
ky.

3. Phé Trudng B mén phai cé trinh do dai hoc trd 1én. Cac quy dinh khac dbi
v61 Pho Truong bd mon thuc hién twong tu nhu Trudng bd mon.

4. Quy trinh bd nhiém, miém nhiém Truéng Bo moén, pho Truong bo mon thuc
hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 12. Truong Thue hanh Su pham Mam non Hoa Hong

C6 Quy ché t6 chirc va hoat dong riéng

Pic¢u 13. Hi dong tw vin

Hiéu truong co thé thanh 1ap Hoi dong tu van vé mot s6 cong viée can thiét,
lién quan dén viéc trién khai, thuc hién chirc nang, nhiém vu ctia Nha truong. Hoi
dong tu van lam theo vu viéc va khong hudéng luong.
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Hoi ddng tu van c6 thé bao gdm cac thanh vién trong truong, thanh vién ngoai
truong dang hoat dong trong céc linh vuc c6 li€n quan dén cac hoat dong cua Nha
truong.

Diéu 14. Cac to chirc nghién ciru va phat trién

1. Cac to chirc nghién ctru va phat trién thudc truong duoc to chirc dudi hinh
thirc 1a truong thyc hanh su pham va cac co s¢ nghién ctru phat trién khac; dugc thanh
1ap va hoat dong theo quy dinh cua Luat khoa hoc va cong nghé va cac quy dinh hién
hanh.

2. Nhiém wvu, quyén han va co cu td chirc cia cac to chuc nghién ctru va phat
trién do Hi¢u trudéng quy dinh nham gan dao tao voi nghién clru khoa hoc, thyc hanh
su pham, trién khai cac hoat dong khoa hoc cong nghé¢, cac dich vu khoa hoc, chuyén
giao cong nghé nham nang cao chat lugng dao tao va phuc vu nhu cau phat trién kinh
te - xa hoi, an ninh quoc phong.

Piéu 15. Cac co sé phuc vu dao tao, nghién ciru khoa hoc

1. Céc t chire co s phuc vu nghién ctru khoa hoc nhu: thu vién, co s¢ thuc
hanh, thuc tap, phong thuc hanh, thi nghi€ém, phong truyén thong, cau lac by, nha van
hod - thé duc thé thao, ky tic x4, cac co s& phuc vu khac.

2. Chtrc nang, nhiém vy, co cAu t6 churc va quan 1y hoat dong cua cac to chirc
phuc vu dao tao, nghién ctru khoa hoc dugc quy dinh trong quy ché t6 chtic va hoat
dong cua truong.

3. Hang nam, Nha trudong danh mot khoan kinh phi chi thuong xuyén thich
hop dé bo sung cho thu vién, co s¢ vat chat, trang thiét bi cho céc co s& phuc vu dao
tao va nghién ctru khoa hoc cua truong.

Piéu 16. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam, doan thé va to chirc xi hji

1. T6 chtre bang Cong san Viét Nam hoat dong theo Diéu 1& bang Cong san
Viét Nam va theo quy dinh cua Hién phap, phap luat.

2.T6 chirc Doan thé, t6 chirc x4 hoi hoat dong theo quy dinh cua Hién phap,
phap luat, Dicu 1¢ cua t6 churc va co6 trach nhi€ém gop phan thyc hién muc ti€u gido duc
dao tao.

Chuong 111
TO CHUC CAC HOAT PONG CUA TRUONG

Piéu 17. Hoat dong dao tao

Thuc hién hoat dong dao tao theo quy dinh cia Luat Gido duc nghé nghiép, cac
quy dinh cta phéap luat hién hanh va cac quy dinh sau day:

1. Bang ky hoat dong gido duc va dinh chi hoat dong gido duc

a) Viéc dang ky hoat dong gido duc ddi voi truong thyuc hién theo quy dinh tai
Diéu 19 Luat Gido duc nghé nghiép; thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia By Gido
duc va Pao tao khi dang ky hoat dong gido duc trinh do cao déng nganh Gido duc
Mam non; thuc hién theo quy dinh hién hanh cua B LDTBXH, khi dang ky hoat dong
gido duc cac trinh do cua gido duc nghé nghiép voi cac nganh, nghé ngoai nhém nganh
dao tao gido vién;
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b) Pinh chi hoat ddng gido duc theo quy dinh tai Piéu 20 Luat Gido duc nghé
nghiép va quy dinh hién hanh cia B GDDT ddi véi hoat dong gido duc trinh d6 cao
déng nganh Gido duc Mam non; theo quy dinh hién hanh cia B LDTBXH ddi voi
hoat dong gido duc cac trinh d6 cua gido duc nghé nghiép vdi cac nganh, nghé ngoai
nhom nganh dao tao gido vién.

2. Chuong trinh, gido trinh dao tao

a) Chuong trinh dao tao thyc hién theo quy dinh tai Piéu 34 Luét Gido duc nghé
nghiép. Hiéu truong 6 chirc xay dung, tham dinh va ban hanh chwong trinh dao tao dé str
dung 1am chuong trinh dao tao cta nha trudng, bao dam tudn thu cac quy dinh vé khéi
lugng kién thuc t6i thiéu, yéu cAu vé nang lyc ma nguoi hoc dat dugc sau khi t6t nghi¢p
va chuan dau ra dbi voi timg trinh d6 dao tao va quy trinh vé xay dung, tham dinh va ban
hanh chuong trinh ddo tao cia B GDDT ddi véi trinh d6 cao dang nganh Gido duc Mam
non va quy dinh ctia B6 LDTBXH ddi véi cac trinh d6 cta giao duc nghé nghiép véi cac
nganh, nghé ngoai nhom nganh do tao gido vién;

b) Gido trinh dao tao thuc hién theo quy dinh tai Diéu 35 Luat Gido duc nghé
nghiép. Hi¢u trudng td chic bién soan, lya chon, thAm dinh, duy¢t va st dung gido
trinh, tai li€u giang day trong nha truong, theo quy dinh cua B§ Gido duc va Dao tao
dbi voi trinh do cao dang nganh Gido duc Mam non va theo quy dinh cua Bo
LDTBXH dbi véi cac trinh do cua gido duc nghé nghiép voi cac nganh, nghé ngoai
nhom nganh dao tao gido vién.

3. Tuyén sinh, t6 chirc ddo tao va cip bang tot nghiép

a) Thyc hién viéc xac dinh chi tiéu tuyén sinh va to chirc tuyen sinh theo quy
dinh tai Diéu 32 Luat Giao duc nghé nghiép; thuc hién theo quy ché tuyen sinh hién
hanh cua B GDDT khi tuyen sinh trinh dd cao dang nganh Giao duc Mam non; thuc
hién theo quy ché tuyén sinh twong tng hién hanh ciia B6 LDTBXH khi tuyén sinh céac
trinh d6 cta gido duc nghé nghiép véi cac nganh, nghé ngoai nhom nganh dio tao
gido vién;

b) Tb chuc va quan ly dao tao theo quy dinh tai Diéu 37 Luét Gido duc nghé
nghiép; thyc hién theo quy ché dao tao hién hanh cia B6 GDDT khi dao tao trinh do
cao déng nganh Gido duc Mam non; thuc hién theo quy ché dao tao tuong tng hi¢n
hanh cua B0 LDTBXH khi dao tao cac trinh d¢ ctua gido duc nghé nghiép voi céc
nganh, nghé ngoai nhom nganh dao tao gido vién;

¢) Thuc hién viéc cap bang tot nghiép cho nguoi hoc sau khi tot nghiép mot
trinh d§ dao tao theo mot hinh thirc dao tao theo quy dinh tai Diéu 38 Luat Gido duc
nghé nghiép; thyc hién theo quy dinh hién hanh cua B6 GDDT vé quan ly, cp bang
tot nghiép trinh d6 cao dang nganh Gido duc Mam non, cip gidy ching nhan du yéu
cau khéi luong kién thirc vin hoa trung hoc phé thong cho hoc sinh c6 bang t6t nghiép
trung hoc co sd, theo hoc trinh do trung cap sau khi da hoc va thi dat yéu cau du khoi
luong kién thire van hoa trung hoc phd thong; thuc hién theo quy dinh twong tng hién
hanh cua B LDTBXH ddi v6i céc trinh d6 cua giao duc nghé nghiép voi cac nganh,
nghé ngoai nhém nganh dao tao gido vién.

Pié¢u 18. Hoat dong khoa hoc, cong nghé va hop tic quic té

‘ 1. T chuc hoat dong khoa hoc va cong nghé, thyc hién nhi¢ém vu va quyén
han vé hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ theo quy dinh tai Luat Khoa hoc va cong
nghé va cac quy dinh phép luat hién hanh.
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2.‘Th1_1c hién hoat dong hqp tac quéc té theo quy dinh tai céc Diéu 46, 47, 48,
49 va biéu 50 Luat Giao duc nghe nghié€p va cac quy dinh cta phép luat hién hanh.

Piéu 19. Pam bio chit lwgng dao tao va kiém dinh chat lwgng dao tao

1. Nha tm(‘n}g co tréch,nhiém, nhiém vu va quyén han vé viéc ‘dém bao chat
luong dao tao va kiém dinh chat lugng d?lo tao theo quy dinh tai cac Biéu 65, 66, 67,
68, 69 va Dic¢u 70 Luat Gido duc nghé nghi€p va cac quy dinh cta phdp luat hién
hanh.

2. Nha truong thuc hién kiém dinh chat lugng chuong trinh dao tao trinh do
cao déng nganh gido duc mam non theo quy dinh hién hanh cua B GDDT; thuc hién
kiém dinh chét luong chuong trinh ddo tao cac trinh do cua gido duc nghé nghiép véi
cac nganh, nghé ngoai nhom nganh dao tao gido vién theo cac quy dinh twong tmg
hién hanh cia BO LBTBXH.

3. Nha trudng co trach nhiém tham gia cac hoat dong kiém dinh chat luong
trong nudc va qudc t&; tham gia gidm sat hoat dong cua cac td chirc kiém dinh chit
luong gido duc; dam béao tinh khach quan, minh bach va cong bang trong hoat dong
gido duc va dao tao.

Chuong IV

_ GIANG VIEN, CAN BQ QUAN LY,
VIEN CHU'C HANH CHINH VA NGUOT HQC
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 20. Giang vién va can bd quan ly
1. Giang vién
‘ a) Trinh do chuin c@a giang vién thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 3, 4, 5
bicu 54 Luat Gido duc nghé nghiép;

b) Tiéu chuan cac chic danh nghé nghiép cua giang vién thue hién theo quy
dinh hi¢n hanh cua B truéng B6 GDDT khi giang day trinh d6 cao dang nganh Giao
duc Mam non; thuc hién theo quy dinh tuong Ung hién hanh cua Bo LDTBXH khi
giang day cac trinh do cua gido duc nghé nghiép doi véi cac nganh, nghé dao tao
ngoai nhom nganh gido vién;

_¢) Nhiém vy va quyén han cta giang vién thuc hién theo quy dinh tai Diéu 69
va biu 70 Luat Gido duc; thuc hién theo quy dinh tai Di€u 55 Luat Giao duc nghé
nghi¢p va thuc hién céc nhi¢m vy, quyén han khac theo quy dinh cta phép luat hi¢n
hanh.

2. Can b quan ly trong truong c6 nghia vy thyc hién nghiém chinh cac nhiém
vu, chie trach dugc phén cong; duoc huong quyen loi theo hop dong lam viée, hop
dong lao dong da ky két va theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

3. Viéc tuyén dung, st dung gidng vién, can bd quan ly

a) Giang vién, can b quan ly lam cong tac giang day, quan ly trong truong
dugc tuyén dung theo quy dinh cua Luat Vién chirc quy dinh v€ tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chirc va phap luat vé lao dong;
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b) Viéc tuyén dung, s dung giang vién phai trén co sd danh gia ning luc, dao
dtrc nghé nghi¢p, hiéu qua cong tac va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

4. Viéc danh gia, xép xép loai giang vién, can bd quan 1y duoc thuc hién theo
quy dinh cua Chinh phu vé danh gia va x€p loai can bg, cong chuc, vién chirc
va huong dan cia B GDDT.

Piéu 21. Vién chic hanh chinh, nhan vién hop dong

‘ Tiéu chuin, nhiém vu, quyén han cua vién chic hanh chinh, nhan vién hop
dong thuc hién theo quy dinh phép luét hién hanh va quy dinh cta Nha truong.

Piéu 22. Nguoi hoc

1. Nguoi hoc duoc quy dinh tai Didu 59 Luat Gido duc nghé nghiép, bao gém:
sinh vién cua chuong trinh dao tao cao dang; hoc vién ctia chuong trinh dao tao.

2. Nhiém vu va quyén han ctia ngudi hoc thuc hién theo quy dinh tai cac Diéu
80, 82, 83, 84, 85, 86, 87 va Piéu 88 Luat Gido duc; thuc hién theo quy dinh tai Diéu
60 Luat Gido duc nghé nghiép; thuc hién theo quy dinh hién hanh vé cong tac hoc
sinh, sinh vién ciia B6 GDDT dbi véi sinh vién trinh do cao dfmg nganh Giado duc
Mam non; thyc hién quy dinh hién hanh vé cong tac hoc sinh, sinh vién cta Bo
LDTBXH dbi véi sinh vién cac trinh d6 cta gido duc nghé nghiép véi cac nganh, nghé
dao tao ngoai nhoém nganh gido vién; thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy
dinh cua phap luat hi¢n hanh va céc quy dinh ctia Nha trudng.

3. Quyén ctia ngudi hoc khong tach roi nghia vu cong dan.
Piéu 23. Quin ly va sir dung tai chinh, tai sin

Nha truong thuc hién cac quy dinh vé ngudn tai chinh; hoc phi, 1& phi tuyén
sinh; co s& VAt chat, thiét bi dao tao; quan ly va st dung tai chinh, tai san theo quy dinh
tai cac diéu 28, 29, 30 va 31 Luat Gido duc nghé nghiép quy dinh vé tai chinh, tai san
clia co s& gido duc nghé nghiép; theo quy dinh ctua Luat Quan 1y va st dung tai san
cong, theo quy dinh vé co ché tu chi tai chinh ciia don vi sy nghiép cong 1ap ctia chinh
phu va theo cac quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Chuong V
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PINH VA XA HOI

Diéu 24. Trach nhiém va quan hé cua truong doi véi xa hoi
Nha truong dam bao cac moi quan hé sau:

1. Phéi hop véi céc to chire chinh tri, to chirc chinh tri - x4 hoi, t6 chtc chinh tri
- xa hoi - nghé nghiép, t6 chac xa hdi, to chirc x3 hoi - nghé nghiép, td chuc nghé
nghiép dé thuc hién muc tiéu giao duc toan dién cho ngudi hoc; két hop chat ché gitta
gido duc tai nha truong, gia dinh va xa hdi.

2. Thyc hién chu trrong xa hdi hoa sy nghi€p gido duc, c6 giai phap thu hut cac
t6 chtrc xa hoi, cac to chirc tuyén dung, cac doanh nghiép, cac bén lién quan khac tham
gia dau tu xay dung co s& vit chat; gop ¥ kién cho nha trudng vé quy hoach phat trién,
co clu nganh nghé, co cAu trinh d6 dao tao, phat trién chuong trinh ddo tao; ho tro
kinh phi cho ngudi hoc va tiép nhan nguoi tot nghiép, giam sat cac hoat dong gido duc
va tao 1ap moi truong gido duc lanh manh.
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3. Phé bién tri thue khoa hoc, chuyén giao cic két qua nghién ctru khoa hoc,
phat trién cong ngh¢ va dich vu trong cong dong.

Piéu 25. Quan h¢ gitra Nha truong va cac b, nganh, iy ban nhan din cic
cap, to chirc, don vi sw nghié€p, co sé giao duc, doanh nghiép

1. Cac b9, nganh, cac dia phuong, cac t6 chirc khoa hoc va cong nghé, cac co s¢
san xuat kinh doanh, cac t6 chirc, don vi su nghiép co6 trach nhiém va tao diéu kién
thuan loi cho ngudi hoc tham quan, thuc hanh, thuc tdp va rén luyén k¥ ning nghé
nghiép.

2. Phéi hop V01 cac co quan quan ly nha nudc trung wong va dia phuong, cac
doanh nghiép, cac to chirc va don vi su nghiép,co SO gido duc, cac to chirc lién quan &
trong va ngoai nudc dé: x4c dinh nhu cau dao tao, gin dao tao voi Vlec lam va tuyén dung
ngudi hoc di tdt nghiép; ky cac hop dong dao tao, hop ddng vé xay dung, phat trién
chwong trinh dao tao va bién soan gido trinh, hop dong giang day, cac hop dong khoa hoc
va cong nghg; trién khai g dung thanh tyu khoa hoc va cong nghé méi vao thuc tién san
xuét va doi sdng xa hoi.

3. Phéi hop v6i cac co sé gido duc, van hod, nghé thuat, thé duc thé thao, cac co
quan thong tin dai ching trong cac hoat dong giao duc, van hoa, ngh¢ thuat, thé duc
thé thao, tao moi truong giao dyc lanh manh; phat hién va bdi dudng nhimg ngudi hoc
c6 nang khiéu vé hoc tap, hoat ddng nghé thuat, thé duc thé thao.

4. Tao diéu kién dé cac don vi, cac td chirc doan thé trong truong quan hé voi
cac to chire chinh tri, t6 chue chinh tri - xa hoi, t6 chic chinh tri - xa hoi - nghé
nghlep, t6 chirc x3 hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép, to chue nghe nghlep, t6 churc
kinh te don vi vii trang nhan dan, Uy ban nhan dan cac cip nhim phdi hop dé thuc
hién tét cac ndi dung:

a) T6 churc cac hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghg; chuyén giao két qua
nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, img dung tién bo khoa hoc va cong nghé
vao san xuat, doi sdng;

b) Xay dung phong trao hoc tdp va mdi truong gido duc lanh manh, tich cuc;
bdo dam trat tu, an ninh va an toan cua ngudi hoc; ngan chan viéc sir dung ma tuy va
cac t€ nan xa hoi khac xam nhap vao nha truong;

¢) Ho tro theo kha ning vé tai luc, vat luc cho su nghiép phat trién giao duc, cai
thién doi song vat chat, tinh than, di€u kién hoc tap, cong tac ctia cong chirc, vién chirc
va ngudi hoc trong Nha truong.

Piéu 26. Quan hé giira Nha trudong véi gia dinh ngudi hoc

1. Nha truong co trach nhiém cong bd cong khai muc tiéu, chuong trinh dao
tao; nganh, nghé dao tao duoc co quan cd tham quyén cip trong gidy chimg nhan dang
ky hoat dong; chuén dau ra cua tung nganh, nghe theo timg trinh d6 dao tao; cap bang
t6t nghiép cao dang, bang tot nghiép trung cap, ching chi so cap, chimg chi dao tao
cho nguoi hoc; cong khai mie gia dich vu dao tao va mién, giam gia dich vu dao tao;
két qua kiém dinh chét lugng co sé gido duc va két qua kiém dinh chwong trinh dao
tao; hé théng vin bang, chimg chi cta trudng; vi tri viée lam sau khi tot nghiép va céac
bién phap kiém tra, gidm sat chat luong dao tao cua truong; ké hoach, chi tiéu, tiéu
chuén, quy ché tuyén sinh dao tao va cac chinh sach, ché do dbi véi ngudi hoc hing
nam.
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2. Nha truong chu dong ph01 hop vé6i gia dinh ngudi hoc dé lam tét cong tac
gido duc ngudi hoc nham phat trién toan dién nhan cach cua nguoi hoc.

Chuong VI

THANH TRA, KIEM TRA, Cényc KHAIL GIAM SAT, KHEN THUONG
VA XU LY VI PHAM

Diéu 27. Thanh tra, kiém tra, cong khai, giam sat

1. Truong td chuc viéc tu kiém tra, thanh tra, cong khai, giam sat theo quy dinh
cua phap luat.

2. Nha truong chiu sy kiém tra, thanh tra ciia S& Gido duc va Pao tao Dik Lik,
B6 Gido duc va Pao tao va cac co quan nha nudc c6 tham quyén.

Piéu 28. Khen thuwéng

Ca nhan, tap thé thyc hién t6t Diéu 1é truong cao dang va quy ché nay, ¢ nhiéu
thanh tich dong gop cho sy nghi¢p gido duc, khoa hoc va cong nghé dugc khen thudng
theo quy dinh ctia Nha nudc.

Picu 29. Xir Iy vi pham

Ca nhan, tap thé ndo lam trai voi cac quy dinh cua Diéu 18 Truong cao dang va
Quy ché nay thi tuy theo’ tinh chat, mic do vi phapl s€ bi xur ly theo quy dinh hién
hanh va cua phép luat; néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cia phép
luat.
Chuong VII

TO CHUC THUC HIEN

Trong qua trinh trién khai thuc hién, co nhitng ndi dung can sta d6i, bd sung,
cac don vi gop ¥ bang van ban giri vé Nha truong dé xem xét, diéu chinh cho phu hop.
Quy ché nay duoc thong qua tai Hoi nghi Khoa hoc va Pao tao cua trudng ngay 27
thang 10 nam 2021./.

PHO HIEU TRUONG
PHU TRACH TRUONG

(da ky)

Nguyén Ngoc Thanh



